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Circ.n.16
Al Personale Docente

11 ISTITUTO COMPREMNSIVO STATALE-MESSIMA
Prot. 0011625 del 18/09/2023
VIl (Uscita) Al Sito Web

Al Personale ATA

Ai Collaboratori/trici del D.S.
AlD.S.G.A.
OGGETTO: Utilizzo portale “ARGO — SCUOLANEXT” per la richiesta di permessi e/o assenze.

Si comunica che a partire dal 25/09/2023 tutto il personale docente e ATA in servizio dovra utilizzare, per la
richiesta di permessi e/o assenze da inoltrare al Dirigente Scolastico, la procedura informatizzata sul
portale“*ARGO — SCUOLANEXT".

Le domande di assenza, permesso, visite specialistiche, dei permessi per assistenza a portatore di handicap
(Legge 104) e del congedo parentale dovranno essere inoltrate osservando il rispetto dei tempi previsti.

Si precisa che, al fine di accelerare le operazioni di sostituzione, tali comunicazioni dovranno pervenire in
segreteria nei termini di legge previsti.

Le diverse tipologie di domande arriveranno direttamente all’'ufficio personale della segreteria che elaborera
la richiesta e la inoltrera al DSGA e al Dirigente Scolastico per il visto finale.

L’esito della richiesta sara visualizzato sul portale Argo..

Nel caso di assenza non programmata o assenza per malattia il/la docente & tenuto/a a comunicarla
telefonicamente entro le 8:00 all'ufficio di Segreteria del Personale.

Si chiarisce che l'ufficio di Segreteria non & autorizzato a ricevere domande in formato cartaceo. Tuttavia fino
al 22/09/2023 sara possibile procedere con domande in formato cartaceo solo se si riscontrano problemi
nella trasmissione digitale dandone opportuna informazione allo staff di presidenza.

Link utili:

https://www.argosoft.it/argox/docx/argopersonaleweb/Guida%20Richiesta%20dei%20Permessi.pdf

https://www.argosoft.it/argox/docx/gquidesintetiche/WWWP/02 Ins_assenza personalizzata.pdf

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Domizia Arrigo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Aisensidell’art. 3 ¢. n 2 del DLgs.n.39 /1993

A.A. C.Spinnato





