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Circ.n. 215 

Ai docenti di ogni ordine e grado 

Al DSGA 

Al Sito 

Oggetto: Regolamentazione Registro elettronico 

 

Si comunica ai Sigg. docenti che ,in seguito ad una verifica effettuata , non tutti  i registri  risultano 

debitamente compilati. 

Si ricorda che la compilazione e l’inserimento dei documenti previsti (U.D.A., PEI, PDP, 

programmazione ,ecc…) sul registro elettronico è un atto amministrativo ufficiale che fa parte degli 

obblighi di servizio dei docenti e che quindi deve poter essere espletato nei tempi e modi previsti 

dalla normativa . 

 Si invitano ,pertanto, i docenti a tenere aggiornato in modo puntuale e preciso il proprio registro 

personale e quello di classe firmandolo e annotando gli argomenti svolti. Lo stesso vale per i docenti 

che lavorano in compresenza, la firma e gli argomenti svolti interessano entrambi. 

Il registro del professore deve essere costantemente controllato, documentato, aggiornato nelle 

sue specifiche parti (firma docente, rilevazioni assenze alunni, ingressi posticipati , uscite anticipate, 

registrazione delle attività didattiche, caricamento voti , interrogazioni programmate e utilizzo di 

misure dispensative e compensative) e in tal senso  si ricorda, altresì, che il CCNL 2019/21 prevede 

tra gli obblighi della funzione docente la valutazione e la compilazione degli atti ad essa relativi;  i 
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predetti adempimenti devono essere garantiti e assolti, sia perché si ottemperi ai doveri d'ufficio, 

sia perché sia consentito ai genitori degli studenti di poter consultare il registro elettronico 

correntemente compilato, documentato e aggiornato. 

Si ricorda, inoltre , che: 

• La coordinatrice del dipartimento della scuola dell’infanzia deve assicurarsi che le U.D.A. 

relative ai campi di esperienza e le U.D.A. di educazione civica. oltre che essere inserite 

nell’apposita sezione del registro personale siano  depositate presso gli uffici di segreteria; 

•  i coordinatori della programmazione per classi parallele (scuola primaria), qualora non lo 

abbiano già fatto, devono consegnare presso gli uffici di segreteria le U.D.A relative alla 

programmazione annuale e le  U.D.A. specifiche per l’educazione civica e ricordare a tutti i 

docenti di inserirli nella sezione apposita del registro personale; 

• i docenti della scuola secondaria di primo grado, oltre che inserirle nelle apposite sezioni del 

registro elettronico, dovranno depositare presso gli uffici di segreteria le programmazioni 

coordinate e le programmazioni per singola disciplina, ivi comprese le U.D.A. di educazione 

civica. 

La documentazione richiesta dovrà essere consegnata, in chiavetta USB , una per ordine di scuola, 

che verrà fornita agli interessati. , previ accordi con il primo collaboratore del Dirigente Scolastico 

docente Santina Balsamà. 

                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Domizia Arrigo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLgs.n.39 /1993 
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