11 ISTITUTO COMPRENSINVG STATALE-MESSIMNA
Prot. 0010829 del 05/09/2024
[ (Uscita)

S re€thool

Regione Sicilia Ministero dell’istruzione UNIONE EUROPEA

CO,
7

v

XISy,
5
ons®

XI ISTITUTO COMPRENSIVO “GRAVITELLI”

- Percorsi ad Indirizzo Musicale e Curvatura Sportiva -
Piazza Versaci, 198 - 98122 MESSINA
tel. 090/9434089 e-mail: meic869006@istruzione.it pec: meic869006@pec.istruzione.it
Codice fiscale n. 97062030834 - C.M. MEIC869006
www.comprensivogravitelli.edu.it

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
DEI DOCENTI

Anno Scolastico 2024/2025

Prima parte

Il presente Piano annuale delle attivita, approvato dal collegio dei docenti del 03-09-2024 con
deliberaN. 2 , é coerente con le finalita del POF Triennale e del Piano di Miglioramento. Costituisce
la base di riferimento per il Contratto Integrativo d’Istituto.

Si richiamano gli obblighi del personale docente previsti dal Contratto Collettivo Nazionale vigente.
ART. 28, C.C.N.L. 29/11/2007, COMMA 4

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita
funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il
Piano Annuale delle Attivita, e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma
scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, &
deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e
con la stessa procedura & modificato, nel corso dell’anno s., per far fronte a nuove esigenze.

1.ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
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C.1 L’attivita funzionale allinsegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere collegiale di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

C.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.
C.3 Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sul’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di Consiglio intersezione.
Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti;
nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione
C.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita del
servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalita e i criteri
per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione
tra istituto e famiglie.

C.5 Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.
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2.CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA

Le schede che seguono riassumono le principali attivita del Collegio dei Docenti, suddivise per mesi.

NB: IL CALENDARIO E DA INTENDERSI COME ORDINATORIO E NON PERENTORIO.
VARIAZIONI E MODIFICHE INTERVENTI SARANNO COMUNICATE CON CONGRUO
ANTICIPO. | CONSIGLI DI CLASSE E | COLLOQUI CON LE FAMIGLIE SARANNO
SEMPRE PRECEDUTI DA FORMALE CONVOCAZIONE.

Le ARTICOLAZIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI (ovvero Dipartimenti disciplinari, Commissioni e
gruppi di Lavoro) saranno convocate durante I'anno all'interno delle 40 ore lettera a) art. 29 ¢. 3 CCNL
2007.

Le Commissioni sono coordinate da un docente o da coordinatori individuati al loro interno, i quali
verbalizzano gli incontri e riferiranno al Collegio il lavoro svolto, presentando la documentazione
prodotta, ai fini di una sempre piu ampia gestione condivisa e partecipata dell’organizzazione della
scuola e per realizzare una virtuosa comunicazione organizzativa.

Nella scuola primaria, le riunioni settimanali di coordinamento (2 h oltre alle 22 di insegnamento)
rientrano nell'orario di servizio e sono comprensive delle riunioni di coordinamento allargate alle classi
parallele dei plessi di scuola primaria e di eventuali riunioni di plesso con la presenza del Dirigente,
qualora se ne ravvisi la necessita. Le insegnanti che operano in piu classi, o in piu plessi, concordano
con il referente di sede la presenza nelle diverse riunioni.

Gli obblighi relativi alla partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
Consiglio intersezione sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

In particolare, nella scuola secondaria, i docenti con 6 e piu classi programmano la loro presenza ai
consigli e la comunicano al DS per averne I'approvazione.

Prioritari:

* i consigli di inizio anno per I'analisi della situazione e la programmazione iniziale

* i consigli con insediamento dei rappresentanti dei genitori per la presentazione della
programmazione e dei progetti previsti per la classe

* i consigli di gennaio e di maggio che si configurano come pre-scrutini

La presenza agli scrutini & obbligatoria.

Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione, non rientra nel computo delle ore di cui alle lettere a) e b).

Rapporti scuola —famiglia aggiuntivi

| docenti incontrano i genitori in colloqui quadrimestrali, alla consegna dei documenti di valutazione
per la Scuola Primaria e Scuola secondaria di primo grado, inoltre nel mese di gennaio viene
organizzato 'OPEN DAY e la scuola si apre ai genitori.

Scuola dell'infanzia

* Ricevimento su appuntamento con i docenti della scuola dell'infanzia.

* Manifestazioni ed eventi legati al PTOF con la partecipazione e collaborazione delle famiglie
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Scuole primarie

* Ricevimento su appuntamento con i docenti delle scuole primarie.

* Manifestazioni ed eventi legati al PTOF con la partecipazione e collaborazione delle famiglie.

Scuola secondaria

i (Ijnclzontrciidi orientamento in uscita per i genitori degli alunni delle classi terze scuola Secondaria
i | grado

* 1 ora di ricevimento settimanale dei docenti della scuola secondaria
* Le ore sono calendarizzate, comunicate ai genitori e pubblicate sul sito della scuola.

ATTIVITA’ MESE DI SETTEMBRE 2024

Comuni ai tre ordini di scuola

GIORNO ORARIO ATTIVITA’
Lunedi 02 8:30 Presa servizio e conoscenza del DS
martedi 03 10:00-11:30 Collegio Docenti Unitario
mercoledi 03 11:30-12.30 Consiglio di Istituto
9:00-12:00

Riunione dipartimenti

mercoledi 04

11:00-12:00
Incontro dirigente docenti scuola media
Da stabilire Informativa RSU
9,00-10,00 Incontro dirigente docenti scuola infanzia
giovedi 05 10:00-12:00 Incontro dirigente docenti scuola primaria
10:00-12:00 Docenti scuola secondaria nei plessi
venerdi 06 9:00-12:00 Docenti nei plessi

Incontro continuita infanzia - primaria
9:00-10:30 incontro continuita primaria-secondaria
lunedi 09 10:30-12:00 tutti gli altri docenti nei plessi
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martedi 10 9:00-10:00

9:00-12:00

Incontro genitori:
nuovi ingressi scuola infanzia
classi prime scuola primaria

classi prime scuola secondaria
Tutti i docenti nei plessi

mercoledi 11 10:00-11:00

Collegio Docenti unitario

CALENDARIO ATTIVITA’ MESE DI OTTOBRE 2024

Comuni ai tre ordini di scuola

Mercoledi 25 16:30-17:30 Collegio Docenti Unitario
ELEZIONE RAPPRESENTANTI GENITORI
Giovedi 24 16:00-17:00 Assemblea rinnovo 0O.CC.
«“ 17:00-19:00 Votazioni e scrutinio
N da stabilire 15:00-17:00 Formazione preventiva sicurezza
Giovedi 17 15:30-17:30 Gruppo di lavoro operativo (GLO)
CALENDARIO ATTIVITA’ MESE DI NOVEMBRE 2024
Comuni ai tre ordini di scuola
GIORNO ORARIO ATTIVITA’
giovedi 14 incontro continuita
16:30-17:30 infanzia-primaria
17:30-18:30 primaria- secondaria-
martedi 26 16:00-18:00 OPEN DAY
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Comuni ai tre ordini di scuola

GIORNO ORARIO ATTIVITA’
Giovedi 12 16,00 -18,00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA
martedi 17 16:00-18:00 OPEN DAY

Comuni ai tre ordini di scuola

GIORNO ORARIO ATTIVITA’

sabato 11 9,30--12,00 OPEN DAY

Comuni ai tre ordini di scuola

GIORNO ORARIO ATTIVITA’

giovedi 13 16:30-18:00 Dipartimenti

mercoledi 26 15:30-17:30 Gruppo di lavoro
operativo (GLO)
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CALENDARIO ATTIVITA’ MESE DI APRILE 2025
Comuni ai tre ordini di scuola
GIORNO ORARIO ATTIVITA’
giovedi 10 16:00-18:00 INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA
giovedi 17 16:30-17:30 Incontro continuita
17:30-18:30 infanzia-primaria
primaria- secondaria-
CALENDARIO ATTIVITA’ MESE DI MAGGIO 2025
Comuni ai tre ordini di scuola
GIORNO ORARIO ATTIVITA’
giovedi’ 22 17:30-18:30 Collegio Docenti Unitario
lunedi 26 15:30-17:30 Gruppo di lavoro operativo (GLO)

CALENDARIO ATTIVITA’ MESE DI GIUGNO 2025

GIORNO ORARIO ATTIVITA’
mercoledi 11 9,00-12,00 Riunione Dipartimenti
giovedi 12 9,00-12,00 Riunione dipartimenti
lunedi 16 9,00-12,00 Formazione
Giovedi 19 9,00-12,00 Formazione
venerdi 27 17:30-18:30 Collegio Docenti Unitario
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CALENDARIO ATTIVITA’
SCUOLA DELL’INFANZIA
OTTOBRE 2024
Giorno Orario Tipologia 0dG
riunione
Da Martedi 29 ore 16.30/18.00 Programmazione BIMESTRALE da Ottobre a Maggio
NOVEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
16:00-17:00 Consiglio intersezione Come da convocazione
Giovedi 28 docenti
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
DICEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi 16 16:00-18:00 Colloqui individuali /
GENNAIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
16:00-17:00 Consiglio intersezione
docenti
giovedi 30 Come da convocazione
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
giovedi 16 16.30/18.00 Programmazione BIMESTRALE
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MARZO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giorno
Mercoledi 26 16:00-17:00 Consiglio intersezione Come da convocazione
docenti
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
Giovedi 20 16.30/18.00 Programmazione BIMESTRALE
16:30/18:00 Riunione dipartimenti
Giovedi 13
Lunedi 31 16:30-18:30 Gruppo di lavoro per | Come da convocazione
I'inclusione
APRILE 2025
Giorno Orario Tipologia riunione
0dG
Giovedi 10 16:00-18:00 Colloqui individuali /
MAGGIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
giovedi 29 16:00-17:00 Consiglio intersezione
docenti Come da convocazione
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
Giovedi 15 16.30/18.00 Programmazione BIMESTRALE
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CALENDARIO ATTIVITA
SCUOLA PRIMARIA
OTTOBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0odG
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per classi parallele,
confronto e condivisione materiale
Didattica
NOVEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
16:00-17:00 Consiglio interclasse Come da convocazione
Giovedi 28 docenti
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per classi
Didattica parallele: confronto e
condivisione materiale
DICEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi 16 16:00-17:00 Colloqui individuali
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per classi
Didattica parallele: confronto e
condivisione materiale
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GENNAIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi 30 16:00-17:00 Consiglio interclasse Come da convocazione
docenti
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per classi
Didattica parallele: confronto e
condivisione materiale
FEBBRAIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0odG
Scrutini Operazioni di
Lunedi 3 dalle 15:00 scrutinio:
Primo Quadrimestre
Plesso Passamonte
Scrutini
Primo Quadrimestre
Lunedi 3 dalle 15:00 Plessl CRISTO RE-
MONTEPISELLI
VISIONE DELLE
Martedi 18 SCHEDE DI
VALUTAZIONE
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per
Didattica classi parallele:
confronto e
condivisione materiale
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MARZO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
mercoledi 26 16:00-17:00 Consiglio interclasse Come da convocazione
docenti
17:00-18:00 tecnico e plenario
genitori
giovedi 13 16,30-18,00 Dipartimenti Come da convocazione
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Didattica Programmazione per classi
parallele: confronto e
condivisione materiale
Lunedi 31 15:30-17:30 Gruppo di lavoro per Come da convocazione
I'inclusione
APRILE 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi 10 16:00-17:0 Colloqui individuali /
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per
Didattica classi parallele:
confronto e
condivisione materiale
MAGGIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
giovedi 29 16:00-17:00 docenti Consiglio Come da
interclasse convocazione
17:00-18:00 genitori tecnico e plenario
Tutti i martedi 16:30-18:30 Programmazione Programmazione per
Didattica classi parallele:
confronto e
condivisione materiale
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GIUGNO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Valutazione e scrutini Operazioni di scrutinio:
Lunedi 9 dalle 15:00 Secondo quadrimestre PLESS valutazione di fine
PASSAMONTE
Martedi 10 dalle ore 15:00 Valutazione e scrutini quadrimestre
Secondo quadrimestre
Plessi Cristore e
Montepiselli
Giovedi 26 9:00-12:00 Visione del documento di /
Valutazione Valutazione
CALENDARIO ATTIVITA
SCUOLA SECONDARIA di Primo Grado
OTTOBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Martedi 15 17:30 "| Consiglio di classe Corso A .
Come da convocazione
Mercoledi 16 17:30 Consiglio di classe Corso B-C
NOVEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Lunedi 25 17:30 Consiglio di classe Corso A
Come da convocazione
Martedi 26 17:30 Consiglio di classe Corso B
Mercoledi 27 17:30 Consiglio di classe Corso C (Genitori: ultimi 15 minuti)
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DICEMBRE 2024
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi’ 16 16:30-18:00 Incontri scuola famiglia /
GENNAIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Lunedi 20 17:30 Consiglio di classe Corso C
Come da convocazione
Martedi 21 17:30 Consiglio di classe Corso B
Mercoledi 22 17:30 Consiglio di classe Corso A (Genitori: ultimi 15 minuti)
FEBBRAIO 2025
Orario Tipologia riunione 0odG
Lunedi 03 17:30 Consigli di classe Corso A
Martedi 04 17:30 Consiglio di classe Corso B | Scrutini Primo Quadrimestre
Mercoledi 05 17:30 Consiglio di classe Corso C
Lunedi 10 16:30-17:30 Visione Schede di

Valutazione
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MARZO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Lunedi 17 17:30 Consiglio di classe Corso C
Come da convocazione
Martedi 18 17:30 Consiglio di classe Corso B
Mercoledi19 17:30 Consiglio di classe Corso A (Genitori: ultimi 15 minuti)
Mercoledi 26 15:30-17:30 Gruppo di lavoro per Come da convocazione
I'inclusione
APRILE 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Giovedi 10 16:30/18:00 INCONTRO SCUOLA Come da convocazione
FAMIGLIA
MAGGIO 2025
Giorno Orario Tipologia riunione 0dG
Lunedi 19 17:30 Consiglio di classe Corso A
Come da convocazione
Martedi 20 17:30 Consiglio di classe Corso B
Mercoledi 21 17:30 Consiglio di classe Corso C (Genitori: ultimi 15 minuti)
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GIUGNO 2025
Giorno ORARIO TIPOLOGIA RIUNIONE ODG
08:00 Scrutinio 3A
sabato 07 08:40 Scrutinio 3C
09:20 Scrutinio 2A
10:00 Scrutinio 2B Scrutini di fine quadrimestre
10:40 Scrutinio 2C
11:20 Scrutinio 1A
12:00 Scrutinio 1B
Lunedi 09 9:00 Riunione preliminare
Martedi 10 8:00 Italiano
Mercoledi 11 8:00 Lingue straniere
Giovedi 12 8:00 Matematica
A seguire Correzione collegiale
Venerdi 13 8:00 Corso A Calendario Esami di Stato
Lunedi 16 8:00 Corso A
Lunedi 16 15:00 Corso C
Martedi 17 8:00 Corso C
Mercoledi 18 9:00 Scrutinio a seguire Ratifica
Lunedi 23 Visione del documento di
Valutazione
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ANNO SCOLASTICO 2024-2025

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEI DOCENTI SECONDA PARTE

Calendario Regionale:

Inizio attivita didattica

Fine attivita didattica

Fine attivita didattica

12 settembre Tutti gli ordini di scuola

2024

07 giugno 2025 Primaria e Scuola
Secondaria

28 giugno 2025 Scuola dell’'lnfanzia

Festivita nazionali, compresa la festa del Santo Patrono:

Tutte le domeniche

1
2
8

25
26
1

Inizio anno scolastico
Fine anno scolastico
Vacanze di Natale

Vacanze di Pasqua

Novembre
Novembre
Dicembre

Dicembre
Dicembre
Gennaio
Gennaio

Aprile
Aprile
Aprile
Maggio
Giugno
Giugno

Ognissanti
Commemorazione dei Defunti
Immacolata Concezione

Natale

Santo Stefano
Primo del’Anno
Epifania

Pasqua

Lunedi dell’Angelo
Festa della Liberazione
Festa del Lavoro

Festa della Repubblica
Festa Santo Patrono

PROMEMORIA

12 Settembre 2024

07 Giugno 2024

dal 23 Dicembre 2024 al 07 Gennaio 2025

dal 17 Aprile 2025 al 22 Aprile 2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Domizia Arrigo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLgs.n.39 /1993



