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Circ. n. 423 
 

Ai Docenti 
Al personale ATA 

 Al D.S.G.A.  
Al Sito Web 

 
OGGETTO: Presa di servizio del personale docente ed A.T.A (lunedi 01 settembre 2025) 
 
Si ricorda che la presa di servizio va effettuata da tutto il personale (docente e ATA) neo-immesso 
in ruolo per l’anno scolastico 2025/2026 ed anche da tutti coloro che sono stati trasferiti a nuova 
sede di lavoro (comprese assegnazione provvisoria e utilizzazione didattica) o che rientrano da 
altro incarico. 
Il suddetto personale dovrà presentarsi giorno 01 Settembre 2025 nei locali della sede 
centrale sita in Piazza Versaci, dove verranno effettuate le operazioni di presa di 
servizio del personale Ata e del personale Docente come di seguito indicato: 
- Alle ore 08:30 il personale ATA (assistenti amministrativi e collaboratori scolastici) 
di nuova immissione in ruolo o con nomina annuale o trasferiti da altro Istituto. 
- Seguirà la presa di servizio del personale Docente di nuova immissione in ruolo, con 
nomina annuale o trasferito da altra scuola secondo il seguente calendario: 
- ore 9:00 i docenti di SCUOLA DELL’INFANZIA; 
- ore 09:30 i docenti di SCUOLA PRIMARIA; 
- ore 10:00 i docenti di SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Tutto il personale dovrà essere munito di copia fotostatica del proprio documento di identità in 
corso di validità e dovrà depositare in copia eventuale attestazione di avvenuta formazione 
obbligatoria sulla sicurezza ex art. 37 D.Lgs.81/2009 e altra eventuale documentazione personale 
(es. L.104/1992). 
Si precisa che il modello di assunzione in servizio verrà compilato in sede. 
Per velocizzare le operazioni si allegano i modelli che dovranno essere consegnati , debitamente 
compilati, il giorno di assunzione in servizio. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Domizia Arrigo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 AI sensi dell’art. 3 c. n 2 del D. lgs.n.39 /1993  




